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Stabileste modul de utilizare si responsabilitatile utilizatorilor pe platforma Microsoft —
Teams, conform Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
Uniunii Europene din 27 aprilie 2016 si alte regulamente 1n vigoare.

2. DOMENIU
Prezenta procedura se aplica structurilor din cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din
Bacau, respectiv departamentelor/ facultatilor/ directiei administrative/ serviciilor/ birourilor
universitatii. Procedura este obligatorie pentru toti salariatii, M-Teams fiind instrumentul
de comunicare online aprobat de CA si Senatul UBc¢ (prin regulament).

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
e Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului Uniunii
Europene din 27 aprilie 2016;
e NOTA Directiei Generale Invitamant Universitar nr. 260 DGIU/ 21.09.2020.

4. DEFINITII ST ABREVIERI

4.1.  Definitii
N/A.

4.2.  Abrevieri
UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
CA — Consiliul de administratie al UBc;
M-Teams — platforma Microsoft — Teams.

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1.  Pe platforma M-Teams se vor desfasura urmatoarele activitati:
a. activitati didactice (cursuri, seminarii, laboratoare, lucrdri practice etc.), consultatii,
indrumare proiect etc.;
b. activitati de organizare si diseminare a etapelor si rezultatelor cercetarii (intalniri ntre
membri echipelor, activitatea de contractare, mese rotunde, work-shop-uri, simpozioane
etc.);
C. activitati administrative la nivelul departamentelor/ facultatilor/ universitdtii/ directiei
administrative / serviciilor etc. reprezentand intalniri de lucru, consultari etc.;
d. alte activitdti care se preteaza a se desfasura online..

5.2.  Informatiile disponibile pe platforma M-Teams de tipul:
a. numele si prenumele studentilor, numele si prenumele cadrelor didactice;
b. imaginea, vocea participantilor, dupa caz;
c. mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau orice alte materiale care contin date
prelucrate prin utilizarea platformei M-Teams;
d. rezultatele evaluarilor;
e. datele de conectare la platforma M-Teams,
sunt prelucrate exclusiv in scopul derularii activitatii didactice.
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Studentii si cadrele didactice care participd la activitatile didactice desfasurate prin
intermediul platformei M-Teams au urmatoarele obligatii:

a. raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea platformei M-Teams;

mod care excede scopului prelucrarii acestor date.

b. de a utiliza platforma M-Teams doar in conformitate cu prevederile legale;

c. de a nu inregistra, disemina, folosi informatii care contin date cu caracter personal, in alt

si alte persoane invitate sd comunice in cadrul platformei) trebuie sd respecte regimul
legislatiei referitoare la drepturile de autor.
5.5.

Informatiile transmise de catre utilizatori, prin platforma M-Teams (salariatii UBc, studenti

drepturilor de autor. Utilizatorii 1si asuma intreaga responsabilitate privind respectarea

5.6.

material didactic.
6. RESPONSABILITATI
6.1.  Cadrele didactice

6.2.

Studentii

Au urmatoarele obligatii:
[ ]

raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea platformei M-Teams;

Au urmatoarele obligatii:
[ J

raspund pentru toate mesajele, videoclipurile, fisierele expediate sau pentru orice alte
materiale prelucrate prin utilizarea platformei M-Teams;

de a utiliza platforma M-Teams doar in conformitate cu prevederile legale;
mod care excede scopului prelucrarii acestor date.

de a utiliza platforma M-Teams doar in conformitate cu prevederile legale;

Cadrele didactice pot folosi, adapta si redistribui liber, tinand cont de drepturile de autor,

resurse educationale — cursuri, indrumare, prezentari, carti, manuale, resurse audio sau video
etc. — puse la dispozitie in format digital sau fizic si la care exista acces liber.

Materialele utilizate de cadrele didactice Tn procesul de predare — invatare — evaluare prin

intermediul tehnologiei si al internetului si incarcate pe platforma M-Teams, constituie doar

de a nu inregistra, disemina, folosi informatii care contin date cu caracter personal, in alt

de a nu inregistra, disemina, folosi informatii care contin date cu caracter personal, in alt
mod care excede scopului prelucrarii acestor date.
7. INFORMATII DOCUMENTATE
Informatii Nr. < . - -
documentate/ Cod Elaborat/Aprobat| exemplare PaStml:e/ Perioada Perioada de_ arhivare
formularn pastrare (ani)
suport
N/A - - - -
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